PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA SANTA

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS N° 023/2025

O MUNICIPIO DE LAGOA SANTA, pessoa juridica de direito publico,
inscrito no CNPJ sob o n.° 73.357.469/0001-56, sediado na Rua Sao Joao, n.° 290,
Centro, Lagoa Santa/MG, CEP 33.230-103, doravante denominado CONTRATANTE,
neste ato representado por:

Nome: BRENO MUNIZ DE SOUZA

Cargo: Secretario Municipal de Planejamento e Gestéo
CPF: **x 821.676 -**

Nome: ALLAN DIEGO FALCI

Cargo: Secretario Municipal de Saude

CPF: *** 783.536 -**

E por outro lado, doravante designada CONTRATADA:

Empresa: INSTITUTO BRASILEIRO DE GESTAO E PESQUISA - IBGP
CNPJ: 13.761.170/0001-30
Endereco: Avenida do Contorno, n° 1.298, Sala 08, Floresta,

Belo Horizonte/MG — CEP: 30.110-008
Representante: | Rozileia Teixeira De Araujo
CPF: *** 060.726-**

Em observancia as disposicGes da Lei Federal n® 14.133, de 1° de Abril de
2021, com suas alteracdes posteriores e no Decreto Municipal n® 4.809, de 09 de
Fevereiro de 2023, resolvem celebrar o presente Contrato, decorrente da Dispensa n°
019/2024, Processo Administrativo n® 147/2024, mediante as clausulas e condicfes a
seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. A finalidade do presente contrato é a CONTRATACAO DE PESSOA
JURIDICA ESPECIALIZADA NA PRESTAC}AO DE SERVICOS TECNICOS DE
ELABORACAO, DIAGRAMACAO, IMPRESSAO, LOGISTICA, DIVULGACAO BEM
COMO TODO E QUALQUER ATO PERTINENTE A ORGANIZAQAO E APLICAQAO
DAS PROVAS PARA REALIZACAO DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO DE
PROVAS OU DE PROVAS E TITULOS PARA ATENDIMENTO AS DEMANDAS DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA SANTA., conforme condi¢des, quantidades e
exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia e seus anexos.

1.2. Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcri¢ao:
1.2.1. Termo de Referéncia;
1.2.2. A Proposta da CONTRATADA;

1.2.3. Eventuais anexos dos documentos supracitados.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA SANTA

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia da contratacéo sera de 12 (doze) meses contados
de sua publicacdo no Portal Nacional de Contratac6es Publicas - PNCP, podendo ser
prorrogavel na forma da Lei Federal n® 14.133/21.

3. CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E
GESTAO CONTRATUAIS

3.1. O regime de execucdo contratual, os modelos de gestdo e de execucéo,
assim como os prazos e as condicdes de conclusdo, entrega, observacdo e
recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO

4.1. N&o sera admitida a subcontratacdo total do objeto contratual, sendo
permitida a subcontratacdo parcial do objeto, nas seguintes condicdes:

4.1.1. A subcontratacdo depende de autorizacdo prévia do
CONTRATANTE, a quem incumbe avaliar se a subcontratada cumpre o0s
requisitos de qualificacdo técnica necessarios para a execucao do objeto.

41.1.1. A CONTRATADA apresentara a CONTRATANTE
documentacdo que comprove a capacidade técnica da subcontratada, que
sera avaliada e juntada nos autos do processo correspondente.

4.1.2. Em qualquer hipotese de subcontratacdo, permanece a
responsabilidade integral da CONTRATADA pela perfeita execugcao contratual,
cabendo-lhe realizar a supervisdo e a coordenacdo das atividades da
subcontratada, bem como responder perante 0 CONTRATANTE pelo rigoroso
cumprimento das obrigacbes contratuais correspondentes ao objeto da
subcontratagéo.

4.2. E vedada a subcontratacio de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os
dirigentes desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do CONTRATANTE ou com agente publico
que desempenhe fungdo na contratacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestédo do
contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral,
ou por afinidade, até o terceiro grau.

5. CLAUSULA QUINTA — PRECO E FORMA DE PAGAMENTO

5.1. O valor total estimado da contratacdo é de R$ 259.300,00 (duzentos e
cinquenta e nove mil e trezentos reais).

5.2. O valor por candidato efetivamente inscrito € de R$ 38,00 (trinta e oito
reais). Para fins de inscricbes estima-se o quantitativo de 4.000 (quatro mil) candidatos
efetivamente inscritos, sejam eles pagantes ou isentos.
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EMPRESA: INSTITUTO BRASILEIRO DE GESTAO E PESQUISA - IBGP
CNPJ: 13.761.170/0001-30

ITEM

QTD

UN

DESCRICAO

PRECO
UNIT.
(R$)

PRECO
TOTAL
(R$)

CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA
ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS TECNICOS DE
ELABORAGCAO, DIAGRAMACAO,
IMPRESSAO, LOGISTICA, DIVULGACAO
BEM COMO TODO E QUALQUER ATO
PERTINENTE A ORGANIZACAO E
APLICACAO DAS PROVAS PARA
REALIZACAO DE PROCESSO SELETIVO
DE PROVAS E TiTULOS

01 01 SV R$ 53.650,00 R$ 53.650,00

CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA
ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS TECNICOS DE
ELABORACAO, DIAGRAMACAO,
IMPRESSAO, LOGISTICA, DIVULGAGAO
BEM COMO TODO E QUALQUER ATO
PERTINENTE A ORGANIZACAO E
APLICACAO DAS PROVAS PARA
REALIZACAO DE PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO DE PROVAS

02 01 SV R$ 53.650,00 R$ 53.650,00

EXPECTATIVA DO NUMERO DE
CANDIDATOS INSCRITOS (PAGANTES E
ISENTOS) PARA ESTIMATIVA DOS
CUSTOS VARIAVEIS

03 4.000 UN R$ 38,00 R$ 152.000,00

*VALOR

FIXO: R$ 107.300,00

Cento e sete mil e trezentos reais.

*TOTAL

GERAL- R$ 259.300,00

Duzentos e cinquenta e nove mil e trezentos reais.

*Informagdes valores varidveis: Valor por candidato efetivamente inscrito € de R$ 38,00 (trinta e oito reais). Para fins de
inscricbes estima-se o quantitativo de 4.000 (quatro mil) candidatos efetivamente inscritos, sejam eles pagantes ou isentos.
Assim, o valor total estimado para pagamento dos servicos a serem realizados, entre custos fixos e variaveis, em
conformidade com as informagdes acima corresponde a R$ 259.300,00 (duzentos e cinquenta e nove mil e trezentos reais).

5.2.1. No valor acima estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas
e indiretas decorrentes da execuc¢ado do objeto, inclusive tributos e/ou impostos,
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes,
taxa de administracéao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral
do objeto da contratacao.

5.3. As dotagBes orcamentarias para o presente exercicio, destinadas ao
pagamento do objeto licitado estao previstas e indicadas no processo, sob 0s seguintes
nameros:

79 02.02.02.04.122.0005.2016.3.3.90.39.00
611 02.06.01.10.122.0018.2211.3.3.90.39.00
5.4. As partes das despesas decorrentes desta contratagdo, que nao forem

realizadas no ano corrente, correrdo a conta de dotacbes orcamentarias proprias de
exercicios futuros.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA SANTA

5.5. A retencdo do imposto de renda devera ser destacada no corpo do
documento fiscal ou equivalente observando os percentuais estabelecidos na Instrucéo
Normativa da Receita Federal do Brasil IN RFB 1.234/2012 ou legislagdo que venha a
suceder.

5.6. As pessoas juridicas amparadas por isencao, ndo incidéncia ou aliquota
zero, incluindo os optantes pelo Simples Nacional, devem informar essa condicdo no
documento fiscal, inclusive o enquadramento legal, sob pena de, se ndo o fizerem
Sujeitarem-se a retencdo de imposto de renda no percentual total correspondente a
natureza do bem ou servico.

5.7. O pagamento da CONTRATADA pelo CONTRATANTE sera devido a
cada fornecimento realizado, em conformidade a ordem de servico, autorizacao de
fornecimento, nota de empenho ou outro instrumento habil.

5.8. O pagamento serad efetuado no prazo maximo de 30 (trinta) dias,
observando a ordem cronolégica para cada fonte diferenciada de recursos, incluidos na
linha de pagamento apds a apresentacdo da respectiva nota fiscal, devidamente
atestada pelo 6rgdo requisitante.

5.8.1. A auséncia de destaque ou indicacao incorreta do Imposto de Renda
Retido na Fonte — IRRF no documento fiscal é considerada irregularidade na
emissdo dos documentos fiscais para fins do disposto no subitem anterior, sob
pena de devolucdo ou arbitramento de aliquota e retencao de oficio a critério da
administracao.

5.8.2. A nota fiscal devera ser em formato eletrénico e encaminhada ao
CONTRATANTE, contendo o numero da autorizacdo de fornecimento e o nimero
do contrato a que se refere, bem como os dados bancarios para depdsito do
pagamento desta, acompanhada da cépia da respectiva autorizacdo de
fornecimento.

5.9. Nao serao incluidos na linha para pagamentos:

5.9.1. Pedidos que nao forem entregues em conformidade as condicdes
Termo de Referéncia e seus anexos, restando suspenso 0 pagamento até seu
recebimento regular;

5.9.2. Pedidos cujo ocorra irregularidade na emissdo dos documentos
fiscais, os tramites para pagamento e a inclusdo na ordem de pagamento
ocorrerao apos reapresentacado dos documentos devidamente regularizados.

5.10. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA, enquanto pendente
de liquidagdo, qualquer obrigacdo financeira decorrente de penalidade e/ou
inadimpléncia, sem que isso gere direito a reajustamento de precos.

5.11. A CONTRATADA devera encaminhar ao CONTRATANTE, juntamente
com as notas fiscais, certiddes para fins de comprovagcao de regularidade fiscais junto
as fazendas Federal, Estadual, Municipal, Trabalhista e Fundo de Garantia por Tempo
de Servico — FGTS.
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5.12. Para as parcelas decorrentes do fornecimento de méao de obra com
dedicacao exclusiva a CONTRATADA devera comprovar o pagamento e recolhimento
de todas as obrigacdes trabalhistas e de seguridade social.

5.13. No caso de atraso pelo CONTRATANTE, cabera atualizacdo monetaria
aos valores devidos. A atualizagao sera proporcional ao periodo de atraso e baseada
no ultimo més divulgado do Indice de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA).

6. CLAUSULA SEXTA — ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS
PRECOS REGISTRADOS

6.1. Os precos poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de
eventual reducéo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos
bens, das obras ou dos servi¢os, nas seguintes situacoes:

6.1.1. Em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em
decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis,
qgue inviabilizem a execucdo do instrumento contratual como pactuado, nos
termos da alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei Federal n°® 14.133/21;

6.1.2. Em caso de criacdo, alteracdo ou extincdo de quaisquer tributos ou
encargos legais ou a superveniéncia de disposi¢cdes legais, com comprovada
repercussao sobre 0s prec¢os registrados;

6.1.3. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da
anualidade e o indice previsto para a contratacao.

6.1.3.1. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no
prazo de 01 (um) ano contado da data do orcamento estimado para a
presente contratacao.

6.1.3.2. Apébs o interregno de 01 (um) ano, 0S precos iniciais serao
reajustados, mediante a aplicacdo do Indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo — IPCA, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e
concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

6.1.3.3. Nas afericbes finais, o indice utilizado para reajuste sera,
obrigatoriamente, o definitivo.

6.1.3.4. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser
extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em
substituicéo, o que vier a ser determinado pela legislagéo entdo em vigor.

6.1.3.5. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo
de 01 (um) ano serd contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo
reajuste.

6.1.3.6. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as
partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor
remanescente, por meio de termo aditivo.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA SANTA

6.1.3.7. O reajuste serd realizado por apostilamento.

6.2. O pedido de alteracdo ou atualizacdo devera ser protocolado via sistema
de protocolo disponivel no Portal do Cidaddo no endereco eletrdnico:
http://portalcidadao.lagoasanta.mg.gov.br, com toda a documentacdo comprobatoria da
solicitacdo, que demonstre claramente a variacdo verificada entre a situacao original e
a atual, mantendo no reequilibrio o desconto concedido pela CONTRATADA sobre
valor prévio que consta no processo licitatorio.

6.3. Mesmo apOs abertura do processo do pedido, a CONTRATADA fica
OBRIGADA a entregar os bens solicitados mediante autorizacdo de fornecimento pelo
CONTRATANTE, no mesmo valor registrado, até a concluséo final do processo, qual
seja, assinatura de termo bilateral de aditamento de acordo com as legislagOes
pertinentes.

7. CLAUSULA SETIMA - OBRIGAQ@ES DO CONTRATANTE
7.1. S&o obrigagbes do CONTRATANTE:

7.1.1. Arcar com as despesas de publicacdo do extrato deste contrato e
dos termos aditivos que venham a ser firmados;

7.1.2. Acompanhar, fiscalizar e exigir o cumprimento de todas as
obriga¢cdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com o contrato e demais
documentos;

7.1.3. Receber o objeto no prazo e condi¢cbes estabelecidas no Termo de
Referéncia;

7.1.4. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou
incorrecBes verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido,
reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

7.1.5. Efetuar o pagamento & CONTRATADA do valor correspondente a
execucdo do objeto, no prazo, forma e condi¢cdes estabelecidos no presente
Contrato e no Termo de Referéncia.

7.1.6. Aplicar a CONTRATADA as sanc¢Oes previstas na Lei Federal n°
14.133/2021, no Decreto Municipal n°. 4809, de 09 de fevereiro de 2023 e neste
Contrato;

7.1.7. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e
reclamacdes relacionadas a execucdo do presente Contrato, ressalvados os
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de
nenhum interesse para a boa execucéo do ajuste;

7.1.8. O CONTRATANTE ndao respondera por quaisquer compromissos
assumidos pela CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucéo
do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de
ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados;
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7.1.9. Na hipotese de ser acionado judicialmente em razdo do
descumprimento da legislacéo trabalhista ou de natureza civil,b 0 CONTRATANTE
reterd do pagamento devido & CONTRATADA o valor correspondente ao
atribuido a acéo, o qual sera depositado em conta separada até a solucéao final do
litigio;

7.1.10. Fiscalizar o cumprimento das obrigagbes quanto ao cumprimento da
cota de aprendizes pelas empresas contratadas por meio de consulta ao
Ministério do Trabalho e Emprego, atualmente pelo link:
https://certidoes.sit.trabalho.gov.br/aprendiz e cumprimentos das demais
obrigacgOes trabalhistas e previdenciarias;

7.1.11. Demais obrigagOes decorrentes de previsdo no Termo de Referéncia
€ Seus anexos.

8. CLAUSULA OITAVA — OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. E obrigacdo da CONTRATADA cumprir todas as obrigacdes constantes
deste Contrato e de seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0S riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as
obrigacBes a seguir dispostas:

8.1.1. Manter preposto aceito pelo CONTRATANTE para representa-lo na
execucao do contrato:

8.1.1.1. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera
ser recusada pelo CONTRATANTE, desde que devidamente justificada,
devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade;

8.1.1.2. Atender as determinacbes regulares emitidas pelo
CONTRATANTE e prestar todo esclarecimento ou informacdo por eles
solicitados.

8.1.2. Guardar sigilo sobre todas as informag0es obtidas em decorréncia
do cumprimento do contrato.

8.1.3. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as
normas internas do CONTRATANTE.

8.1.4. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas deste contrato, com habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo
0S materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, -cuja
quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacdes de boa
técnica e a legislacéo de regéncia.

8.1.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os
servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da
execucgao ou dos materiais empregados.

Rua S&o Jodo, 290 Centro — Lagoa Santa/MG Fone: (31)3688-1300 Ramal 1320 — Fax: (31)3689-3795
www.lacoasanta.ma.aov.br iicitacan@laanasanta.ma.aov.hr



PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA SANTA

8.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execuc¢ao
do objeto, de acordo com o Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei Federal n°®
8.078/90), bem como por todo e qualquer dano causado diretamente a
Administracdo ou a terceiros.

8.1.6.1.0 CONTRATANTE ficard autorizado a descontar dos pagamentos
devidos ou da garantia, caso exigido, o valor correspondente aos danos
sofridos.

8.1.7. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cdnjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de
dirigente do CONTRATANTE ou de agente publico que tenha desempenhado
funcdo na licitacdo ou que atue na fiscalizacdo ou gestdo do contrato, nos termos
do artigo 48, paragrafo unico, da Lei Federal n°® 14.133/21.

8.1.8. Cumprir, durante todo o periodo de execucéo do contrato, a reserva
de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas
na legislagéo.

8.1.9. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com
as obrigacbes assumidas, todas as condicbes exigidas para habilitacdo na
licitacao:

8.1.9.1. A CONTRATADA devera entregar, junto a Nota Fiscal, ao setor
responsavel pela fiscalizacdo do contrato, documentacdo que comprove o
atendimento das condi¢cdes exigidas para a habilitagdo fiscal, social,
trabalhista e previdenciario;

8.1.9.2. Para os servicos de natureza continuada com dedicacao
exclusiva de méo de obra devera ser apresentado o registro dos contratos
de trabalho, pagamento dos salarios no prazo legal, concessao e pagamento
de férias, recolhimentos previdenciarios, e dos depdsitos referentes ao
FGTS, concessao das vantagens previstas em normas coletivas, exames.

8.1.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacfes previstas em
Acordo, Convencdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias
abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacbes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia néo transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE.

8.1.11. Para o0s contratos celebrados com prestacdo de servigos
terceirizados envolvendo mao de obra cujas atividades demandem formacéo
profissional, que dentre os aprendizes a serem contratados deverdo ser
priorizados adolescentes entre 14 (quatorze) e 18 (dezoito) anos que estejam em
situacao de vulnerabilidade ou de risco social nos termos do art. 53, caput, incisos
lalll e 88 1° e 2°, do Decreto Presidencial n° 9.579/18, com redac&o conferida
pelo Decreto Federal n°® 11.479/23.
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8.1.12. Arcar com o 0nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos
variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los,
caso 0 previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento do objeto da contratagédo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no art. 124, I, d, da Lei Federal n® 14.133/21.

8.1.13. Comunicar ao fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifiqgue no local dos
servicos.

8.1.14. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pelo
CONTRATANTE, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos
trabalhos, bem como aos documentos relativos a execu¢do do empreendimento.

8.1.15. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de 16
(dezesseis) anos, exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de 14
(quatorze) anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de 18 (dezoito)
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

8.1.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal,
estadual ou municipal, as normas de seguranca do CONTRATANTE.

8.1.17. Paralisar, por determinacdo do CONTRATANTE, qualquer atividade
que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em
risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

8.1.18. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da
legislacdo pertinente, cumprindo as determinagbes dos Poderes Publicos,
mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores condi¢cdes de
seguranca, higiene e disciplina.

8.1.19. Disponibilizar ao CONTRATANTE os empregados devidamente
uniformizados e identificados por meio de crachd, além de prové-los com os
Equipamentos de Prote¢ao Individual - EPI, quando for o caso.

8.1.20. Demais obrigagcbes presentes no Termo de Referéncia e seus
anexos.

9. CLNAUSULA NONA - ACOMPANHAMENTO E
FISCALIZACAO

9.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo deste contrato serdo realizados pela
Secretaria Municipal de Planejamento e Gestao e pela Secretaria Municipal de Saude,
por meio dos gestores e fiscais de contrato, a serem designados por meio de ato
formal, observado o disposto nos artigos 117 e 140, da Lei Federal n° 14.133/21.

Gestores Conjuntos (SEPLAG e SESA):

° Gestora: Elaine dos Santos Guimaraes
o Suplente: Thaiane Larissa de Almeida Braga
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Fiscais (SEPLAG):

e Fiscal: Rosiene da Silva Pinto
e Suplente: lvonilza da Silva Dias

Fiscais (SESA):

e Fiscal: Tiago Augusto de Paula Viana
e Suplente: Isabela Motta Lambert Nunes

9.2. A CONTRATADA ¢ obrigada a assegurar e facilitar o acompanhamento e
a fiscalizacdo na execucao do objeto pelo CONTRATANTE, bem como a permitir o
acesso as informacdes consideradas necessarias.

10. CLAUSULA DECIMA — GARANTIA DE EXECUCAO

10.1. Nao haveréa exigéncia de garantia contratual da execucao, conforme art.
96 da Lei Federal n°® 14.133/21.

10.2. Independentemente da exigéncia de garantia de execucao contratual, a
CONTRATADA permanecerda integralmente responsavel por garantir a qualidade dos
servigcos e dos bens fornecidos, em conformidade com as especificacdes e os padroes
de qualidade estabelecidos e mutuamente acordados. Adicionalmente, a
CONTRATADA obriga-se a corrigir quaisquer falhas ou defeitos que venham a ser
identificados, assegurando que o resultado final esteja de acordo com as obrigacdes
contratuais estipuladas.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — INFRACOES E SANCOES
ADMINISTRATIVAS

11.1. A recusa do adjudicatario em assinar o contrato, dentro do prazo
estabelecido pelo CONTRATANTE, bem como o descumprimento total ou parcial dos
contratos administrativos celebrados com o Municipio de Lagoa Santa, serdo aplicadas
as sancodes previstas no art. 156, da Lei Federal n°® 14.133, de 01 de abril de 2021, e do
Decreto Municipal n° 4.809, de 09 de fevereiro de 2023, com observancia do devido
processo administrativo, respeitando-se o contraditério e a ampla defesa

| - Adverténcia - comunicacdo formal de desacordo quanto a conduta do
fornecedor sobre o descumprimento de contratos e outras obrigagbes assumidas,
e a determinacdo da adocado das necessarias medidas de correcao.

Il - Multa - devera observar os seguintes limites maximos:

a) 0,50% (cinquenta centésimos por cento) por dia, até o limite de 30%
(trinta por cento), calculada sobre o valor contratado, pelo atraso de até 60
(sessenta) dias na execucdo do objeto, ou sobre a etapa do cronograma
fisico de obra ndo cumprida;

b) 15% (quinze por cento) sobre o valor do contratado,
independentemente da aplicacdo de outras sanc¢lOes previstas em lei, na
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hip6tese da adjudicatéria recusar assinar o contrato, ou ndo aceitar ou retirar
a ordem de fornecimento, ou recusar efetuar a garantia contratual, ou
apresentar para habilitacdo no processo licitatorio ou para cadastro,
documentos falsos ou irregulares;

C) 30% (trinta por cento) sobre o valor do fornecimento, servico ou obra
nao realizada, ou entrega de objeto com vicios, defeitos ocultos, fora das
especificacdes estabelecidas no edital, que o torne impréprio ao uso a que é
destinado, ou cometer atos inidéneos.

lll - Impedimento de licitar ou contratar: impedir4 o responsavel de licitar ou
contratar com a Prefeitura Municipal de Lagoa Santa pelo prazo maximo de 03
(trés) anos e serd aplicada ao responsavel pelas infracdes administrativas
previstas nos incisos I, I, 1V, V, VI e VII, do caput, do art. 155, da Lei Federal n°®
14.133, de 2021, quando nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave;

IV - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar: impedird o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e
maximo de 06 (seis) anos e serd aplicada ao responsavel pelas infracdes
administrativas previstas nos incisos VI, 1X, X, XI e XII do caput, do art. 155, da
Lei Federal n°® 14.133, de 2021, bem como pelas infragbes administrativas
previstas nos incisos I, Ill, 1V, V, VI e VII do caput, do referido artigo que
justifiguem a imposicao de penalidade mais grave que a sancao referida no inciso
lll, do caput deste artigo.

§ 1° O valor da multa aplicada nos termos do inciso Il, desta clausula, sera descontado
dos pagamentos devidos pela Administracdo Publica Municipal, caso os valores néo
sejam suficientes, a diferenca devera ser paga por meio de guia no prazo maximo de
10 (dez) dias a contar da aplicacédo ou cobrado judicialmente.

8§ 2° As penalidades de adverténcia e multa serdo aplicadas de oficio ou por
provocacao dos 6rgaos de controle, pela autoridade expressamente nomeada.

8 3° As sancdes previstas nos incisos |, Il e 1V, desta clausula poderéo ser aplicadas
cumulativamente a prevista no inciso I, assegurado o direito de defesa prévia do
interessado.

12. CLAUSULA DECIMA  SEGUNDA -  EXTINCAO
CONTRATUAL

12.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigagbes de ambas as
partes, ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

12.2. O contrato podera ser extinto nos termos da Lei Federal 14.133/21, desde
gue ocorra com estrita obediéncia aos pressupostos legais.

12.3. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

12.3.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente
cumpridos;
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12.3.2. Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.3.3. IndenizacBes e multas.

13. ~CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — CASOS OMISSOS E
DISPOSICOES GERAIS

13.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as
disposicfes contidas na Lei Federal n° 14.133/21, e demais normas aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢cbes contidas na Lei Federal n° 8.078/90 —
Caodigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

13.2. E dever das partes observar e cumprir as regras impostas pela Lei
Federal n° 13.709/2018 (LGPD), suas alteracbes e regulamentacbes posteriores,
devendo ser observadas, no tratamento de dados, a respectiva finalidade especifica, a
consonancia ao interesse publico e a competéncia administrativa aplicavel.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — PUBLICACAO

14.1. Incumbira ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal
Nacional de ContratacGes Publicas - PNCP, na forma prevista no art. 94, da Lei Federal
n° 14.133/21, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencéo ao art. 91,
caput, da Lei Federal n° 14.133/21.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — FORO

15.1. Fica eleito o foro da Comarca de Lagoa Santa, Estado de Minas Gerais,
para dirimir os litigios que decorrerem da execucao deste Termo de Contrato que néo
puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, 81° da Lei Federal n°
14.133/21.

Lagoa Santa, 2025.

MUNICIPIO DE LAGOA SANTA
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO
BRENO MUNIZ DE SOUZA
CONTRATANTE

MUNICIPIO DE LAGOA SANTA
SECRETARIO MUNICIPAL DE SAUDE
ALLAN DIEGO FALCI
CONTRATANTE

INSTITUTO BRASILEIRO DE GESTAO E PESQUISA - IBGP
ROZILEIA TEIXEIRA DE ARAUJO
CONTRATADA

Testemunhas:
CPF: CPF:
Rua S&o Jodo, 290 Centro — Lagoa Santa/MG Fone: (31)3688-1300 Ramal 1320 — Fax: (31)3689-3795
www.lacoasanta.ma.aov.br iicitacan@laanasanta.ma.aov.hr




PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA SANTA

ANEXO | = CONTRATO 023/2025

TERMO DE REFERENCIA
SOLICITANTES:

I GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL _
v SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO
I~ SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

I SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO URBANO
I SECRETARIA MUNICIPAL DE BEM ESTAR SOCIAL
 SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

I SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAQAO

PARAMETROS:

Forr_na d~e " Eletrénico * Na&o eletronico
Realizagao
SRP f_' Sim 0 Nao

Justificativa: A Contratacé@o sera direta por dispensa de licitagao.

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1 Descricdo do objeto: Constitui objeto do presente termo de referéncia a contratacdo de
pessoa juridica especializada na prestacao de servigos técnicos de elaboracéo, diagramacéao,
impressao, logistica, divulgacdo bem como todo e qualquer ato pertinente a organizacado e
aplicacdo das provas para realizagdo de Processo Seletivo Simplificado de Provas ou de
Provas e Titulos para atendimento as demandas da Prefeitura Municipal de Lagoa Santa.

2.1 Ocorrerdo provas para dois certames, compreendendo as vagas relativas a Lei
Municipal n® 3.241/2012 com justificativas da Lei Municipal n° 2.758/2007 e vagas da Lei
Municipal n° 4.194/2018;

3.1 O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 meses;

4.1 O prazo previsto no item anterior podera ser prorrogado nos termos da Lei Federal
14.133/2021.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. Diante da necessidade de prover vagas temporarias de excepcional interesse publico
por tempo determinado, nas condicdes, forma e prazos previstos na Lei Municipal n°
2.758/2007 e recomposi¢do de equipe funcional da Estratégia Saude da Familia - ESF,
do Nucleo de Apoio as Equipes da Saude da Familia - NASF, Vigilancia em Saude, dos
Centros de Apoio Psicossociais - CAPS e/ou servigos substitutivos em satude mental e
do Programa Melhor em Casa, em regime excepcional e por tempo determinado, nas
condices, forma e prazos previstos na Lei Municipal n® 4.194/2018, para recomposicao
do quadro de servidores.
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2.2. Considerando as portarias GM/MS n.° 2.436/2017, GM/MS n.° 635/2023, SAPS n.°
46/2023 e GM/MS n.° 336/2002 que estabelecem os profissionais que devem integrar
as equipes minimas necessarias para as equipes de saude da familia, bucal,
multidisciplinar e centros de atengdo psicossocial, bem como os critérios para fins de
financiamento e manuteng¢do dos recursos humanos dos estabelecimentos de saude,
além de ter por objetivo assegurar o cuidado integral a que as equipes se destinam.

2.3. Considerando que a Prefeitura Municipal ndo dispe de um sistema de inscricdo,
gerenciamento e correcao de provas que atenda ao nimero estimado de candidatos
inscritos e tendo em vista o grande numero de candidatos que se inscreveram em
processos anteriores promovidos pela Administracdo Pudblica para o exercicio dos
cargos é razoavel presumir que a realizacdo do processo, considerando todas as
etapas e medidas correlatas, requer o envolvimento de um grande nimero de pessoas,
bem como recursos materiais e tecnoldgicos, os quais a Administracdo ndo dispde.
Dessa forma, a contratacdo de uma empresa especializada e capaz de realizar o
Processo Seletivo de forma igualitaria e imparcial é indispensavel.

2.4.  Com o objetivo de realizar a recomposi¢cao do quadro de servidores e equipes minimas
de saude, bem como garantir a continuidade dos servigos prestados a populacdo e sua
qualidade, este Termo de Referéncia tem por objetivo contratar de entidade
especializada na prestacdo de servicos de elaboragdo, diagramacdo, impresséo,
logistica, supervisdo, aplicagdo de provas, analise de provas, julgamento de recursos,
processamento e divulgacao de resultados, ou qualquer outro tipo de ato pertinente a
organizacao e realizacdo de Processo Seletivo.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. Prestacdo de servicos técnicos de elaboragcdo, diagramacdo, impressao, logistica,
divulgacdo bem como todo e qualquer ato pertinente & organizagdo e aplicagdo das
provas para todos os cargos previstos. Devera, ainda, assegurar acessibilidade e
igualdade de condi¢cdes a todos os candidatos, incluindo aqueles com deficiéncia.

3.2. A concentracdo compreende a execucdo de 1 (um) Processo Simplificado de Provas
ou 1 (um) Processo de Provas e Titulos.

3.3.  Os cargos, numero de vagas e escolaridade minima, encontram-se descritos nas
tabelas abaixo, separados pela Lei Municipal regente.

3.4. Quadro 1 - Lei Municipal n° 3.241/2012

CARGO PROCESSO REQUISITOS VAGAS
AGENTE ADMINISTRATIVO Ensino Médio Completo
FAZENDARIO PSSPT 10
PSSPT Bac_harel em .Bicl)logia e
ANALISTA AMBIENTAL Registro Profissional de 01
Classe
Formacao Superior em
ANALJSTA DE MIDIAS PSSPT Publicidade e o1
PUBLICITARIAS E MARKETING Propaganda e Registro

Profissional de Classe
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ASSISTENTE SOCIAL

PSSPT

Bacharel em Servico Social e
Registro Profissional de
Classe

01

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

PSSPT

Fundamental Incompleto

11

AUXILIAR EM SAUDE BUCAL

PSSPT

Ensino Médio e Registro em
Conselho Profissional

04

CONTADOR

PSSPT

Bacharel em Ciéncias
Contabeis.
Registro Profissional de
Classe.

01

MOTORISTA I

PSSPT

Ensino Fundamental
Completo. Carteira Nacional
de Habilitacéo tipo D. Curso

Especializado para Transporte
Escolar.

12

PROFESSOR B - CIENCIAS

PSSPT

Licenciatura em contetido
especifico.

01

PROFESSOR B - INGLES

PSSPT

Licenciatura em contetdo
especifico.

01

PROFESSOR B - ARTES

PSSPT

Licenciatura em contetdo
especifico.

01

PROFESSOR B - MATEMATICA

PSSPT

Licenciatura em contetdo
especifico.

01

PSICOLOGO

PSSPT

Bacharel em Psicologia.
Registro Profissional de
Classe.

02

RELACOES PUBLICAS

PSSPT

Graduacéo em Comunicacgéo
Social. Registro Profissional
de Classe

01

SERVENTE ESCOLAR

PSSPT

Ensino Fundamental
Incompleto

11

SERVICOS GERAIS ESCOLAR

PSSPT

Ensino Fundamental
Incompleto.

10

TECNICO EM INFORMATICA

PSSPT

Curso Técnico na area de
Tecnologia da (Informatica)
fornecido por instituicdo de
ensino reconhecido MEC ou

Ensino Médio e/ou Curso

equivalente, acrescido de

certificado de concluséo de no
minimo 360 horas/aula em

Curso Superior na area de
Tecnologia da Informagéo
(Informatica) fornecido por
instituicdo reconhecida pelo

MEC.

01

TECNICO EM SAUDE BUCAL

PSSPT

Técnico em Saude Bucal..
Registro Profissional de
Classe.

01
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4. Quadro 2 - Lei Municipal 4.194/2018
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CARGO PROCESSO REQUISITO VAGAS
PSSP Nivel Superior, com
ASSISTENTE SOCIAL formacdo em Servico Social 02
e registro no CRESS
AUXILIAR DE SAUDE BUCAL PSSP 2° Grau Completo e registro 17
no CRO
PSSP Nivel Superior, com.
CIRURGIAO DENT. DE FAM. E COM. formacdo em Odontologia e 08
registro no CRO
ENFERMEIRO SUPER. DA FAM. COM. PSSP Nivel Superior com
20H formaga_o em Enfermagem e 04
registro no COREN
Nivel Superior, com
FONOAUDIOLOGO PSSP formagao em 04
Fonoaudiologia e registro no
Conselho de Classe
MEDICO DA ATEN. DOM. CLINICO PSSP Nivel Superior com
GERAL formaggo em Medicina e 02
registro no CRM
MEDICO DA FAMILIA E COMUNIDADE PSSP Superior Completo em 04
20H Medicina e registro no CRM
MEDICO DA FAMILIA E COMUNIDADE PSSP Superior Completo em 15
—40H Medicina e registro no CRM
Superior Completo em
PSSP Medicina, com residéncia
MEDICO DE FAM. E COM. PEDIATRA médica ou especializagédo 01
em Pediatria e registro no
CRM
Superior Completo em
MEDICO DE FAM. E COM. PSSP Medicina, com residéncia
médica ou especializacdo 01
PSIQUIATRA S .
em Psiquiatria e registro no
CRM
Superior Completo com
formag&o em Medicina, com
MEDICO PSIQUIATRA — 20 H PSSP residéncia medica ou 03
especializacdo em
Psiquiatria e registro no
CRM
Superior Completo em
MEDICO PSIQ. NEURO. PEDIAT C/ PSSP Medicina, com formacédo em 02
FORM. SAUDE MENTAL Salde Mental e registro no
CRM
Nivel Superior, com
PEDAGOGO PSSP formagéo em Pedagogia e o1
registro no Conselho de
Classe
TECNICO DE ENFERMAGEM PSSP 2° Grau Completo e com 10
registro no COREN
TECNICO DE ENFERMAGEM DE FAM. PSSP 2° Grau Completo e com o5
E COM. registro no COREN
TECNICO DE SAUDE BUCAL PSSP 2° Grau Completo e registro 21
no CRO
Nivel Superior, com
TERAPEUTA OCUPACIONAL PSSP formagdo em Terapia 02

Ocupacional e registro no
Conselho de Classe
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*Tipo de processo:
Processo Seletivo Simplificada de Provas- PSSP,
Processo Seletivo Simplificada de Provas e Titulos- PSSPT;

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Do referenciamento legal, regulamentar e normativo:

4.1.1 Na execucdo do objeto deste termo de referéncia, assegurar-se-4 a adocdo de boas
praticas, em conformidade com as disposicbes legais, normativas e regulamentacfes
aplicaveis. Devera ser garantida a qualidade dos servicos e da médo de obra empregada,
assegurando-se a exceléncia e o atendimento aos padrdes estabelecidos.

4.1.1.1 Em especial observando:

4.1.1.1.1 Lei Municipal n°® 2.758/2007 - Dispde sobre Contratacdo Temporaria por
Excepcional Interesse Publico no Ambito do Poder Executivo Municipal e da outras
providéncias;

4.1.1.1.2 Lei Municipal n° 3.241/2012 - Disp6e sobre a Estrutura do Plano de Cargos e
Vencimentos da Prefeitura Municipal de Lagoa Santa/MG, estabelece normas de
reenquadramento, institui nova tabela de vencimentos e da outras providéncias.

4.1.1.1.3 Lei Municipal n° 4.194/2018 - Dispdes sobre a reorganizacdo da Estratégia
Saude da Familia, Nucleo de Apoio a Saude da Familia, Vigilancia em Saude, Centro
de Apoio Psicossocial e/ou servicos substitutivos em Saude Mental e o Programa
Melhor em Casa, revoga a Lei Municipal n°. 2.752, de 28 de novembro de 2007 e suas
alteracdes e da outras providéncias. - Reorganiza a Estratégia Saude da Familia,
Nucleo de Apoio a Saude da Familia, Vigilancia em Saude, Centro de Apoio
Psicossocial e/ou servigos substitutivos em Saude Mental e o Programa Melhor em
Casa, revoga a Lei Municipal n°. 2.752, de 28 de novembro de 2007 e suas alteracdes e
da outras providéncias.

4.1.1.1.4 Lei Federal n® 13.709/2018 Lei Geral de Prote¢cdo de Dados Pessoais (LGPD)
- Que dispde sobre o tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, por
pessoa nhatural ou por pessoa juridica de direito publico ou privado, com o objetivo de
proteger os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre
desenvolvimento da personalidade da pessoa natural.

5.2. Do critério de selecdo técnica e da documentacdo técnica exigida para
habilitagcéo:

5.2.1. Atestado(s) de capacidade técnica, expedido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado, em papel que identifique o(s) mesmo(s) assinados, datados e o0s signatarios
devidamente identificados com o nome completo e cargo, que comprove que o licitante prestou
ou presta 0s servicos compativeis com o objeto deste Termo. Por se tratar de comprovacao de
capacidade técnico-operacional, o referido atestado esta dispensado de registro junto a érgéao
competente.

5.3. Demais requisitos:
5.3.1. DAS ETAPAS

I. Elaboracao e publicacéo do edital;
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Il. Recebimento e analise das impugnacdes do edital;
lll. Recebimento das inscri¢oes;

IV. Aplicacdo das provas objetiva de mudltipla escolha de carater classificatorio e
eliminatorio;

V. Prova de titulos, de carater classificatorio;
VI. Recebimento e andlise dos recursos;
VII. Processamento dos resultados.

5.3.2. DAS PROVAS

l. Prova objetiva de multipla escolha, de carater eliminatério e classificatorio para
todos os cargos;

Il. Prova de titulos, de carater classificatorio, para todos os cargos de nivel superior
da Lei Municipal n°® 3.241/2012, onde serdo considerados e pontuados a formagéo
académica e a experiéncia profissional do candidato.

5.3.2.1. Serdo aplicadas provas objetivas de multipla escolha para todos os cargos, de
carater classificatério e eliminatério, composta de questdes inéditas de mdltipla escolha, cada
questdo com 04 (quatro) alternativas de respostas, das quais apenas 01 (uma) sera correta.

5.3.2.2. A prova objetiva de mudltipla escolha para o cargo de nivel fundamental ir4
compor questdes objetivas gerais e poderdo versar sobre as disciplinas:

I.  Lingua portuguesa;
II.  Matematica/Raciocinio l6gico;
lll.  Atualidades.

5.3.2.3. A prova objetiva de mdltipla escolha para os cargos de nivel médio e técnico ira
compor questdes objetivas gerais e poderéo versar sobre as disciplinas:

l. Lingua portuguesa,;

Il. Matematica/Raciocinio 16gico;

Il. Atualidades;
V. Informatica;
V. Legislacdo Municipal;
VI. Conhecimentos especificos.
5.3.2.4. A prova objetiva de multipla escolha para os cargos de nivel superior ira compor

questdes objetivas gerais e poderdo versar sobre as disciplinas:

I.Lingua portuguesa;
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Il.Matematica/Raciocinio 16gico;
lll.Atualidades;

IV.Legislacao Municipal;
V.Conhecimentos especificos.

5.3.2.5. Para as vagas destinadas a suprir as demandas da Secretaria Municipal de
Saude, ficam também estabelecidos os seguintes conteudos:

.  Ensino médio e técnico: atualidades e SUS;

II.  Ensino Superior: SUS (acolhimento e cadernos publicados pelo Ministério). Para a
parte especifica, na elaboracdo das questbes serd dada énfase em contetdos
praticos.

5.3.2.6. Fica definido critério de aprovacéo o percentual de 60% (sessenta por cento) de
acerto nas provas objetivas.

5.3.2.7. Aqueles candidatos que ndo atingirem o nivel de sucesso previsto no item
4.2.2.6 serdo automaticamente desclassificados.

5.3.3. DA REALIZACAO DO PROCESSO SELETIVO:

5.3.3.1. O valor da taxa de inscricdo sera proposto pela organizadora do Processo
Seletivo considerando as especificacdes dos cargos, nivel de escolaridade e os valores
praticados em processos similares, sujeito a validagao por parte do Municipio.

5.3.3.2. Para o planejamento e realizagdo dos Processos Seletivos, a CONTRATADA
devera disponibilizar equipe com experiéncias em concursos e/ou processos seletivos similares
nas areas pedagodgicas e com Banca examinadora formada, em sua maioria, por professores,
mestres e doutores.

5.3.4. DOS CANDIDATOS PORTADORES DE NECESSIDADES ESPECIAIS

5.3.4.1. Das vagas destinadas a cada cargo, de acordo com as exigéncias por formacao
e das que vierem a ser criadas durante o prazo de validade dos Processos, 7% (sete por cento)
serdo destinadas a deficientes, na forma da Lei Municipal n° 3.242/2012.

5.3.4.2. O candidato inscrito como portador de deficiéncia participard dos Processos em
igualdade de condi¢cdes com os demais candidatos, no que se refere ao contetdo, avaliagéao,
critérios de aprovacao, horario, local de aplicacao das provas e a nota minima exigida.

5.3.4.3. No ato da inscricdo, o candidato portador de deficiéncia devera apresentar laudo
e declarar estar ciente das atribuicdes do cargo e que, no caso de vir a exercé-lo, estara sujeito
a avaliacdo pelo desempenho dessas atribuicdes.

5.3.4.4. O candidato inscrito como portador de deficiéncia devera especificar, na ficha de
inscricdo, o tipo de deficiéncia que apresenta, observado o disposto no art. 4° do Decreto
Federal n® 3.298/1.999 e a Sumula 377 do Superior Tribunal de Justica.

Rua Séao Jodo, 290 Centro — Lagoa Santa/MG Fone: (31)3688-1300 Ramal 1320 — Fax: (31)3689-3795
www.lagoasanta.mg.qgov.br licitacao@lagoasanta.mg.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA SANTA

5.3.4.5. O candidato portador de deficiéncia, na convocacao, devera ser submetido a
pericia médica, que sera realizada pela Contratante, para verificacdo da compatibilidade da
deficiéncia com o exercicio das atribuicdes do cargo.

5.3.4.6. N&o ocorrendo inscricdo ou aprovacdo de candidatos deficientes, seré elaborada
somente a Lista de Classificacao Definitiva Geral.

5.3.4.7. Sera excluido da Lista de Classificacdo Definitiva Especial o candidato que nédo
tiver configurada a deficiéncia declarada, passando a figurar apenas na Lista de Classificacao
Definitiva Geral.

5.3.4.8. Sera desclassificado do Processo Seletivo o candidato que ndo comparecer a
pericia médica ou cuja deficiéncia for considerada incompativel com as atribuicdes do cargo,
ou, ainda, cuja deficiéncia seja considerada passivel de correcgéo.

5.3.4.9. Apbs o ingresso do candidato portador de deficiéncia, essa ndo podera ser
arguida para justificar a concessao de readaptacdo do cargo, auséncias ou de aposentadoria
por invalidez.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1. Dinamica de execucéo do objeto:

6.1.1. O cronograma de execuc¢do dos servigos definido entre as partes, de acordo com as
disposi¢fes do subitem 5.2, considerara as legislagcdes e normas que regem a matéria.

6.1.2. A Contratada deverd iniciar os servi¢cos imediatamente apds a assinatura do contrato e
emissdo da ordem de servico.

5.1.2.1. O prazo para entrega/execucdo do objeto contratual sera de 365 dias corridos,
contados a partir do envio da autorizagdo de fornecimento ou ordem de servico.

5.1.2.2. A contratada devera notificar o contratante imediatamente em caso de qualquer
potencial atraso na entrega/execucdo, especificando a natureza do problema, o impacto
esperado sobre o cronograma de entrega/execucdo e as medidas que estdo sendo tomadas
para mitigar o atraso.

5.1.2.3. A aceitacdo do objeto ndo eximir4 a contratada de sua responsabilidade pela
pontualidade e conformidade da entrega/execucéo.

5.1.2.4. Em caso de atraso na entrega/execucdo do objeto, sem justificativa aceitavel
pelo contratante, aplicar-se-ao as penalidades previstas nos instrumentos contratuais e na Lei.

5.1.2.5. A ocorréncia de quaisquer alteracdes no prazo de entrega/execugdo que se
fagcam necessérias por motivos alheios a vontade da contratada devera ser imediatamente
comunicada ao contratante, que analisard a situagdo e podera conceder uma extensdo do
prazo, se julgar pertinente.

5.1.2.6. A efetiva entrega/execucdo do objeto sera formalizada por meio de termo de
aceite provisorio ou definitivo, assinado pelos representantes do contratante e do Fornecedor,
conforme as condi¢cBes estabelecidas.
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6.1.3. Caso ocorra alguma imperfeicdo na execucdo dos servicos pela Contratada a
mesma terd o prazo de 24 h Uteis (vinte e quatro horas) para a devida correcdo, onde o 6nus
ficard a cargo da mesma.

6.1.4. Caso ocorram imprevistos, as partes poderdo estabelecer novo cronograma mediante

acordo.

6.2.

Do prazo de entrega:

6.2.1. O cronograma de execucdo dos servigos seré definido entre as partes apos aprovacao
da proposta encaminhada pela Contratada e tera por base a tabela de prazos abaixo, devendo
a Contratada comunicar a Contratante qualquer alteracdo nos prazos e atrasos no
cumprimento do mesmo, observado o estipulado no item 5.1 deste termo de referéncia.

12ETAPA
2024

ATIVIDADE PERIODO RESPONSAVEL

Elaboracéo do Edital 15 dias corridos Contratada
Validacao do Edital 10 dias corridos Prefeitura
Publicac&o do Edital 03 dias corridos | Prefeitura/Contratada
Periodo de |Sengéo 02 dias Contratada
Anélise dos Pedidos de Isencdo 05 dias corridos Contratada
Publicacédo do Resultado dos Pedidos de

~ Contratada
Isencao -
Recebimento de Recursos contra 02 dias (teis Contratada
Resultado dos Pedidos de Isencgéo
Ana_llse dos recursos contra decisdo dos 03 dias corridos Contratada
pedidos de Isencéo
Publicacéo da deciséo dos recursos contra 01 dia Contratada
Resultado dos Pedidos de Isencgéo
Periodo de |nscrig§_0 25 dias corridos Contratada
Recebimento de Laudo Médico de 15 dias corridos Contratada
candidato portador de deficiéncia
AnaI|§e~da Equipe Multiprofissional e 04 dias corridos Contratada
Condigéo Especial
Publicacéo do Resultado da Analise da
Equipe Multiprofissional e Inscricdes 01 dia Contratada
Deferidas
Recebimento de Recursos contra Analise
da Equipe Multiprofissional e Inscricbes 02 dias uteis Contratada
Deferidas
Analise dos recursos contra decisédo da
Equipe Multiprofissional e inscricbes 03 dias corridos Contratada

deferidas

Rua Séao Jodo, 290 Centro — Lagoa Santa/MG Fone: (31)3688-1300 Ramal 1320 — Fax: (31)3689-3795

www.lagoasanta.mq.qgov.br

licitacao@lagoasanta.mg.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA SANTA

Publicac&o da decisdo dos recursos contra

Andlise da Equipe Multiprofissional e 01 dia Contratada
inscrigcdes deferidas
Aplicacéo das provas 01 dia Contratada
Publicacdo do gabarito 01 dia Contratada
Recebimento de recursos contra gabarito € | 02 dias Gteis Contratada
questdes da prova objetiva
Andlise de recursos 12 dias corridos Contratada
Publicacdo da decisédo dos recursos contra
gabarito e questdes e Resultado Preliminar 01 dia Contratada
da Prova Objetiva
Recebimento Recursos contra Resultado 02 dias (teis Contratada
Preliminar da Prova Objetiva
Analise de recursos contra Resultado 15 dias corridos Contratada
Preliminar da Prova Objetiva
saETAPA |Resultado apés recurso da Prova Objetiva | 01 dia corrido Contratada
2025 Avallgu_;ao dos titulos entregues (somente 08 dias Gteis Contratada
classificados)
Divulgac&o do resultado da prova de titulos 01 dia Contratada
Receblmepto de recursos contra nota da 02 dias Gteis Contratada
prova de titulos
Anélise de recursos da prova de titulos 03 dias corridos Contratada
Publicacéo da decisdo dos recursos contra
0 Resultado da Prova de titulos e 02 dias uteis Contratada
classificagcéo
Recebimento Recursos contra classificacdo| 02 dias Uteis Contratada
02 dias uteis Contratada

Analise de recursos contra a classificagéo

Publicagéo oficial (da Classificagéo final)

Prefeitura/ Contratada

Publicagédo da Homologagéo do Processo
Seletivo

Prefeitura/ Contratada

7. MODELO DE GESTAO E ACOMPANHAMENTO DOS INSTRUMENTOS CONTRATUAIS

7.1. Dos atores:

7.1.1. A gestao do contrato sera conferida ao (a) servidor (a) Elaine dos Santos Guimardes —
Matricula n° 28782-4, sendo substituido quando necessario pelo (a) servidor (a) Thaiane
Larissa de Almeida Braga — Matricula n® 28487-4.

7.1.2.A fiscalizagéo técnica por parte da SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E GESTAO sera
conferida ao (&) servidor (a), Rosiene da Silva Pinto — Matricula n°® 28616-2 sendo substituido
quando necessario pelo (a) servidor (a) lvonilza da Silva Dias — Matricula n°® 27852-3.
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7.1.3.A fiscalizacdo técnica por parte da SECRETARIA DE SAUDE sera conferida ao (&)
servidor (a), Isabela Motta Lambert Nunes — Matricula n°® 28499-3 sendo substituido quando
necessario pelo (a) servidor (a) Thiago Augusto de Paula Viana — Matricula n°® 28521-6.

7.1.4.A indicacdo acima ndo configura designagédo que devera ser realizada em ato formal da
autoridade superior, o qual considerara competéncia técnica, oportunidade e conveniéncia.

7.2. Dacomunicagao:

7.2.1.No inicio da vigéncia dos instrumentos firmados, a empresa contratada devera designar
um representante autorizado para o recebimento de pedidos, esclarecimento de duavidas e
atendimento de demandas.

7.2.1.1. A comunicagdo ocorrera preferencialmente via e-mail, podendo ser substituida
por contato telefénico ou correspondéncia quando necessario.

7.3. Dafiscalizagéo técnica:

7.3.1. A fiscalizacdo técnica consistira na inspe¢do detalhada e uma avaliagdo criteriosa do
servico contratado, que registrara todas as ocorréncias e deficiéncias em relatério, cuja cépia
serd encaminhada a contratada objetivando a imediata correcdo das irregularidades
apontadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais.

7.3.2. Este processo incluira verificagdes que deverdo estar alinhadas com as especificacdes e
exigéncias delineadas no termo de referéncia e no contrato de prestacdo de servico, em
especial:

7.3.2.1. Conformidade do cumprimento dos prazos;
7.3.2.2. Aderéncia aos padrdes de qualidade estipulados;
7.3.2.3. A correta aplicagcdo dos métodos de execucdo, conforme estabelecido nos

Editais dos Processos Seletivos.

7.4. Dafiscalizagdo Administrativa:

7.4.1.A fiscalizacdo administrativa consistird na verificacdo continua das condi¢cdes de
habilitacdo do contratado, bem como o acompanhamento do recolhimento das obrigacdes
fiscais, trabalhistas e previdenciarias, quando aplicavel, além do controle administrativo em
relacdo a reajustes, repactuacgdes e providéncias em caso de inadimplemento.

7.5. Das sanc¢des administrativas:

7.5.1.0 ndo cumprimento do estabelecido no termo de referéncia, instrumentos contratuais e
legislacao aplicavel sujeitara o fornecedor as penalidades e sancfes previstas na Lei Federal
14.133/21 e no Decreto Municipal 4.809/2023.
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8. CRITERIOS DE MEDICAO, PAGAMENTO E ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

8.1. Da medicdo:

8.1.1.A medida que os servicos forem prestados pela CONTRATADA e aprovados pela
Diretoria de Gestao de Pessoas, 0os pagamentos serdo efetuados, por meio de ordem bancaria
emitida por processamento eletrdnico, a crédito do beneficiario em um dos bancos que a
CONTRATADA indicar.

8.2. Do pagamento:

8.2.1.0 pagamento pela prestacdo dos servicos sera dividido em 08 (oito) parcelas fixas e 01
(um) parcela variavel, com emissao da nota fiscal:

8.2.1.1. Primeira parcela fixa: no valor de 10% (dez por cento) do valor fixo, em até em
até 05 (cinco) dias Uteis ap6s a publicacdo do edital do PSSP ou PSSPT da Lei Municipal n°
3.241/2012;

8.2.1.2. Segunda Parcela fixa: no valor de 10% (dez por cento) do valor fixo, em até em
até 05 (cinco) dias uteis apos a publicacéo do edital do PSSP ou PSSPT da Lei Municipal n°
4.194/2018;

8.2.1.3. Terceira parcela: no valor de 25% (vinte e cinco por cento) do valor fixo, em até
05 (cinco) dias uteis apds o término das inscricdes, mais 100% (cem por cento) do valor
adicional por inscrito do PSSP ou PSSPT da Lei Municipal n° 3.241/2012 (custos variaveis);

8.2.1.4. Quarta parcela: no valor de 25% (vinte e cinco por cento) do valor fixo, em até 05
(cinco) dias Uteis apds o término das inscrigdes, mais 100% (cem por cento) do valor adicional
por inscrito do PSSP ou PSSPT da Lei Municipal n° 4.194/2018 (custos variaveis);

8.2.1.5. Quinta parcela fixa: no valor de 10% (dez por cento) do valor fixo, em até 05
(cinco) dias uteis apOs aplicacdo das provas do PSSP ou PSSPT da Lei Municipal n°
3.241/2012;

8.2.1.6. Sexta Parcela fixa: no valor de 10% (dez por cento) do valor fixo, em até 05
(cinco) dias uteis apoOs aplicagdo das provas do PSSP ou PSSPT da Lei Municipal n°
4.194/2018;

8.2.1.7. Sétima parcela fixa: no valor de 05% (cinco por cento) do valor fixo, em até 05
(cinco) dias Uteis apds a entrega do resultado final do PSSP ou PSSPT da Lei Municipal n°
3.241/2012.

8.2.1.8. Oitava parcela fixa: no valor de 05% (cinco por cento) do valor fixo, em até 05
(cinco) dias Uteis apOs a entrega do resultado final do PSSP ou PSSPT da Lei Municipal n°
4.194/2018.

8.2.2.0 valor das parcelas Terceira e Quarta serdo pagos de acordo com o niumero de inscritos
no processo seletivo conforme as Leis Municipais n°® 3.241/2012 e n° 4.194/2018, sendo
acrescido a titulo de pagamento o valor correspondente a cada candidato efetivamente inscrito
(entende-se por efetivamente inscrito 0os pagantes e 0s isentos).
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8.2.3.Constitui dotacdo para o cumprimento das obrigacdes:

FICHA DOTACAO - SEPLAG

92 02.02.02.04.122.0005.2016.3.3.90.39.00
FICHA DOTACAO - SMS

574 02.06.01.10.122.0018.2211.3.3.90.39.00

8.2.4.A CONTRATADA devera encaminhar ao CONTRATANTE, juntamente com as notas
fiscais certidBes para fins de comprovacéo de regularidade fiscal junto as fazendas Federal,
Estadual, Trabalhista, Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS e Municipal.

8.2.5. Em caso de irregularidade na emissao dos documentos fiscais, o prazo de pagamento
sera contado a partir de sua reapresentacdo, desde que devidamente regularizados, ficando
isento 0 CONTRATANTE de arcar com quaisquer énus.

8.2.6.Se a execucdo dos servicos ndo for prestada conforme condigbes do contrato, o
pagamento ficara suspenso até seu recebimento definitivo.

8.2.7.Nenhum pagamento serd efetuado & CONTRATADA, enquanto pendente de liquidacao,
gualquer obrigacdo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere
direito ao reajustamento de precos.

8.2.8.A nota fiscal devera ser em formato eletrénico e encaminhada ao CONTRATANTE,
contendo o numero da ordem de servico e o nimero do contrato a que se refere bem como, os
dados bancarios para depésito do pagamento desta, acompanhada da copia da respectiva
ordem de servicos.

8.3. Do reajuste:

8.3.1.Em caso de renovagédo do contrato, o reajuste do valor se dara por meio de aplicacéo do
acumulado anual do indice de correcido monetaria IPCA — indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo, que se dara por meio de aplicacdo do acumulado anual.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1. Parametros do objeto e de selec&o e julgamento do fornecedor:

~ Menor ~ , ~  Melhor Técnica

{ Preco  Maior Desconto { e Preco
Critério de N , - , _ - .
Julgamento " Melhor Técnica f°  Maior Retorno Econdmico ( Maior Lance

* Nao se aplica

Parcelamento o~ - -

. Por Item ( Por Lote (e Global
do objeto
Natureza do ~ ) - ~
Objeto " Materiais i*  Servicos " Alienagéo " Concessao
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Materiais para
obras e servigos
de engenharia

Obras e servicos de engenharia

Continuidade

Continuada " N&o continuada T NA&o se aplica

Complexidad
e do objeto

Comum " Especial T Na&o se aplica

Mao de obra
com
dedicacéo
exclusiva

Predominante * Na&o Predominante . N&o se aplica

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO:

10.1. Conforme proposta preco de referéncia informado no Estudo Técnico, o valor total
estimado para pagamento dos servigos a serem realizados, entre custos fixos e variaveis, em
conformidade com os subitens abaixo corresponde a R$ 251.300,00 (duzentos e cinquenta e
um mil e trezentos reais);

10.1.1. Valor fixo é de R$ 91.300,00 (noventa e um mil e trezentos reais.);

10.1.2. Valor variavel de R$ 40,00 (quarenta reais) por candidato efetivamente inscrito
(entende-se por efetivamente inscrito 0os pagantes e 0s isentos);

10.1.2.1.

Para fins de

inscricdes estima-se o0 quantitativo de 4.000 candidatos

efetivamente inscritos, sejam eles pagantes ou isentos.

10.2. A sintese dos resultados consolidados segue discriminada na tabela a seguir.

ITEM

QTD

PRECO
UNIT.
(R$)

PRECO
TOTAL
(R$)

UN DESCRIGAO

CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA
ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS TECNICOS DE
ELABORACAO, DIAGRAMACAO,
IMPRESSAO, LOGISTICA, DIVULGACAO
BEM COMO TODO E QUALQUER ATO
PERTINENTE A ORGANIZACAO E
APLICACAO DAS PROVAS PARA
REALIZACAO DE PROCESSO SELETIVO
DE PROVAS E TITULOS

SV R$ 45.650,00 | R$ 45.650,00

CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA
ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS TECNICOS DE
ELABORACAO, DIAGRAMACAO,
IMPRESSAO, LOGISTICA, DIVULGACAO
BEM COMO TODO E QUALQUER ATO
PERTINENTE A ORGANIZACAO E
APLICACAO DAS PROVAS PARA
REALIZACAO DE PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO DE PROVAS

SV R$ 45.650,00 | R$ 45.650,00
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EXPECTATIVA DO NUMERO DE
CANDIDATOS INSCRITOS (PAGANTES

3 4.000 UN E ISENTOS) PARA ESTIMATIVA DOS R$ 40,00 R$ 160.000,00
CUSTOS VARIAVEIS
*'
F\I/)'?‘(ISOR R$ 91.300,00 |Noventa e um mil e trezentos reais.
*’
ggg:& R$ 251.300,00 |Duzentos e cinquenta e um mil e trezentos reais.

*Informacdes valores variaveis: Valor por candidato efetivamente inscrito é de R$ 40,00 (quarenta reais). Para fins
de inscri¢cdes estima-se o0 quantitativo de 4.000 (quatro mil) candidatos efetivamente inscritos, sejam eles
pagantes ou isentos. Assim, o valor total estimado para pagamento dos servicos a serem realizados, entre custos
fixos e variaveis, em conformidade com as informacdes acima corresponde a R$ 251.300,00 (duzentos e
cinquenta e um mil e trezentos reais).

10.3. Informamos que estdo previstos na Reserva Orcamentdria os valores correspondentes
aos eventos da 12 Etapa a ser realizada em 2024.

10.4. A Reserva Orcamentaria para os valores correspondentes aos eventos da 22 Etapa sera
solicitada em 2025.

11. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

11.1. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, formalizando as falhas detectadas e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

11.2. Recusar, no todo ou em parte, 0s servi¢os prestados se estiverem em desacordo com a
especificacdo e a proposta comercial da CONTRATADA.

11.3. Notificar a CONTRATADA por escrito, da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas
ou irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servigos, fixando prazo para a sua
correcao, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas.

11.4. Prestar a Contratada, todas as informacdes necessarias a execucao do objeto deste
Termo de Referéncia.

11.5. Fornecer o apoio que se fizer necessario para a realiza¢do da prestacao de servico.
11.6. Validar os editais dos Processos Seletivos em parceria da Contratada.

11.7. Garantir a divulgacdo do certame nos meios de comunicacdo oficial e extraoficial,
informando a Contratada para que esta possa incluir os comunicados em seu site.

11.8. Analisar e aprovar ou sugerir alteracbes nos programas das provas e bibliografias
sugeridas, indicando o grau de dificuldade das questdes a serem elaboradas, visando subsidiar
os trabalhos da Banca Examinadora e o atendimento pleno das expectativas de avaliagdo dos
candidatos.

11.9. Disponibilizar espaco fisico nas unidades de ensino municipal, onde serdo realizadas as
provas em quantidade compativel com o numero de candidatos efetivamente inscritos,
atentando para locais com facilidade de acesso, inclusive aos candidatos inscritos como
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portadores de necessidades especiais, seguranca, salas arejadas, carteiras em bom estado de
conservacao e confortaveis.

11.10. Realizar a avaliagdo dos candidatos com deficiéncia, aprovados e convocados, emitindo
parecer favoravel ou ndo a admissao do mesmo para a vaga de deficiéncia.

11.11. Julgar os casos omissos, subsidiados pela andlise realizada pela Contratada.

11.12. Arquivar todo o material relativo ao Processo Seletivo, comprometendo-se a permitir o
acesso da Contratada, na hipotese de acdes judiciais e eventuais auditorias.

11.13. Emitir atestado de capacidade técnica para composi¢do do acervo da CONTRATADA.
11.14. Aplicar a CONTRATADA as san¢des regulamentares.

11.15. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e previdenciarios
através dos documentos pertinentes.

11.16. Efetuar os pagamentos a CONTRATADA no prazo previsto e condi¢des estabelecidas
no contrato mediante apresentacdo de nota fiscal/fatura devidamente atestada pelo preposto
da CONTRATANTE.

12. OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1. EM RELACAO AO CERTAME, DEVERA:
12.1.1. Elaborar o edital e submeter a validagcédo da Contratante.

12.1.2. Elaborar formularios e manuais de instrugcéo, contendo os tipos de provas e conteudos
programaticos, conforme definido nos Editais dos Processos Seletivos.

12.1.3. Responsabilizar-se conjuntamente com a Contratante pela divulgacdo do certame, em
especial com seu trabalho de Assessoria de Comunicacdo para divulgacdo espontédnea nos
meios especializados sobre o0 assunto.

12.1.4. Executar os servigos dentro das especificacdes deste termo, do contrato e dos aditivos
porventura celebrados.

12.1.5. Preparar a logistica e disponibilizar material para recebimento das inscricbes de
candidatos, tais como: manual do candidato, ficha e comprovante de inscricdo, cartazes,
panfletos, filipetas, roteiro de inscrigéo.

12.1.6. Responsabilizar-se pelo processo de inscricdo dos candidatos, pela internet, bem como
pelo pagamento das taxas de inscricdo na rede bancéria, na cidade de Lagoa Santa/MG e
demais localidades.

12.1.7. Responsabilizar-se pelo controle do recebimento dos valores das inscrigdes.

12.1.8. Disponibilizar aos candidatos equipe de atendimento, devidamente treinada, a fim de
orienta-los em todas as etapas dos Processos Seletivos, por meio de internet e e-mail, sem
guaisquer dnus para os candidatos e que nao impliqguem acréscimos aos precos contratados
estipulados no valor da inscrigéo.
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12.1.9. Prestar esclarecimentos solicitados pelo candidato em até 72 (Setenta e duas) horas.

12.1.10. Alocar recursos humanos, com notéria capacidade técnica e com experiéncia
comprovada em execucdo de servicos da mesma natureza.

12.1.11. Compor o banco de dados cadastrais dos candidatos inscritos, fornecendo-o a
Contratante em formato.txt.

12.1.12. Elaborar e reproduzir as provas, contendo questbes inéditas, de acordo com o
conteudo programatico definido em reunido de alinhamento com a CONTRATANTE e ratificado
no edital aprovado pelas Comissfes dos Processos Seletivos.

12.1.13. Elaborar e manter em sigilo todo material relativo aos Processos Seletivos em
todas as suas fases.

12.1.14. Responsabilizar-se pelo pessoal de apoio para vistoria, seguranca e preparacao
dos locais de realizagdo das provas em Lagoa Santa/MG e, se for o caso, unidades dos
Municipios circunvizinhos.

12.1.15. Recrutar e treinar pessoal para aplicacédo e fiscalizacdo das provas, garantindo o
atendimento necessério ao candidato.

12.1.16. Emitir o comprovante definitivo de inscricdo (carta de convocagao para as provas
ou equiparado) com data, local e horéario de inicio das provas e de abertura e fechamento dos
portdes.

12.1.17. Receber e analisar os recursos interpostos pelos candidatos contra o0s
indeferimentos.

12.1.18. Assegurar-se de que seus profissionais cumprirdo, enquanto realizando servicos,
os regulamentos de seguranca e outros aplicaveis, particularmente os que disserem respeito a
salvaguarda de informacdes sigilosas.

12.1.19. Arcar com 0s encargos que incidam ou venham incidir, direta ou indiretamente,
na execucao do objeto.

12.1.20. Aplicar provas objetivas de multipla escolha e de titulos.

12.1.21. Manter em arquivo magnético todo o material relativo aos candidatos e as provas
dos Processos Seletivos, pelo prazo minimo de 05 (cinco) anos.

12.1.22. Entregar a Prefeitura Municipal de Lagoa Santa/MG o resultado final das provas,
por meio das seguintes listagens, por cargo:

* Em ordem alfabética, contendo o nome do candidato, formacédo a que concorreu,
0 numero de inscri¢do e a classificacao;

e Aprovados por ordem de classificacdo por formacéo a que concorreu, contendo
a classificagcao, o nome do candidato, o nimero de inscri¢do e as notas obtidas;

e Aprovados em ordem alfabética, contendo o nome do candidato, formacéo a que
concorreu, o numero de inscricdo e a classificacdo, para divulgacao no Diario
Oficial do Municipio;
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e Aprovados em ordem alfabética, contendo o nome do candidato, a formacéo a
gue concorreu, 0 himero de inscricdo, classificacdo e endereco completo, e-mail
e telefones para contato.

12.1.23. Apbs apuracdo dos resultados finais, fornecer a Contratante em midia digital
contendo o banco de dados dos Processos Seletivos, incluindo relacdo de candidatos,
contendo seus dados, provas, gabarito e tudo mais relacionado aos Processos Seletivos.

12.1.24. Realizar novas provas ou refazer qualquer das fases sem 0Onus para o
CONTRATANTE, na hipétese de ocorréncia de fato que, por qualquer motivo originario da
Contratada, resulte na nulidade da fase ou dos Processos Seletivos.

12.1.25. Permitir que o candidato leve o caderno de provas apés a concluséo da mesma.

12.1.26. Fornecer os gabaritos das provas no dia seguinte ao da aplicagdo das mesmas,
acompanhado do caderno de provas.

12.1.27. Julgar fundamentadamente e publicar os recursos porventura interpostos.

12.1.28. Realizar as atividades determinadas pela Contratante, obedecendo ao
cronograma estabelecido.

12.1.29. Disponibilizar via internet, o edital, manuais de inscrigdo e anexos, caderno de
provas e o gabarito de provas conforme cronograma que constara do Edital dos Processos.

12.1.30. Receber os documentos dos candidatos que solicitarem condigbes especiais
para realizacdo das provas.

12.1.31. Organizar, coordenar, treinar, supervisionar e remunerar 0s recursos humanos
necessarios a realizacéo da andlise dos documentos.

12.1.32. Manter sob sua guarda e absoluto sigilo quanto ao conteddo das provas até o
momento de sua aplicagéo.

12.1.33. Cuidar, em especial, para que nenhum servidor publico ou equiparado tenha
conhecimento prévio do contetdo de cadernos de provas, gabaritos, ou qualquer informacao
que possa, ainda que apenas potencialmente, quebrar o sigilo das provas ou criar
favorecimentos.

12.1.34. Manter, durante toda a execucdo do Contrato, em compatibilidade com as
obrigacBes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas para sua
formalizacgéo.

12.1.35. Prestar assessoria técnica e juridica a Contratante, em relacdo aos Processos
Seletivos, incluindo recursos, e acompanhar o andamento das a¢fes até a sua concluséo final.

12.1.36. Apresentacdo de plano de seguranca, sistema de controle de informacbes

adequado e suficiente a garantia da lisura e sigilo nas fases de elaboragdo, impresséo,
distribuicdo, aplicacédo e correcéo das avaliacdes.
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12.1.37. Prestar os servicos nas quantidades, prazos e condi¢cdes pactuadas, de acordo
com as exigéncias constantes neste documento.

12.1.38. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao CONTRATANTE para
ateste e pagamento.

12.1.39. Atender prontamente as orientacdes e exigéncias inerentes a execucao do
objeto contratado.

12.1.40. Reparar, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte,
os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da
execucao ou dos servigos empregados, no prazo fixado pelo responsavel do contrato.

12.1.41. Assegurar ao CONTRATANTE o direito de sustar, recusar, mandar desfazer ou
refazer qualquer servigo/produto que néo esteja de acordo com as normas e especificacdes
técnicas recomendadas neste documento.

12.1.42. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e
morais causados pela agdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou
representantes, dolosa ou culposamente, ao municipio ou a terceiros.

12.2. LOGISTICA, APLICACAO E CORRECAO DA AVALIACAO

12.2.1.Fazer a impressdo do caderno de prova no quantitativo de um caderno por inscricdo
deferida e acrescido de 10% (dez por cento) para reserva técnica.

12.2.2. Responsabilizar-se pela conferéncia da impressao, pela organizacéo das paginas e pelo
grampeamento dos cadernos de prova.

12.2.3. Criar e imprimir as folhas de respostas personalizadas e, além do quantitativo, fornecer
10% de folhas de respostas em branco.

12.2.4.Embalar os cadernos de provas e folhas de resposta em pacotes identificados, que
garantam o sigilo do conteudo e distribui-los em conformidade com a alocagé&o/distribuicdo dos
candidatos.

12.2.5. Manter os cadernos de provas impressos em malotes lacrados, mantendo o seu sigilo.
12.2.6. Emitir as listas de presenca e relatérios necessarios a aplicagéo das provas.

12.2.7. Utilizar pessoal especializado e com experiéncia anterior em concursos e/ou processos
seletivos similares, nas areas técnica, pedagogica, de informatica e logistico-administrativa.

12.2.8. Acondicionar todo material sigiloso em malotes lacrados e transporta-los (ida e volta),
sob a responsabilidade dos coordenadores da Contratada.

12.2.9. Realizar a leitura digitalizada das folhas de respostas das provas de mdltipla escolha.

12.2.10. Organizar lista de aprovados com base no percentual de 60% (sessenta) de
aproveitamento.
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12.2.11. Disponibilizar instrumento que viabilize apresentacdo de recurso via online pelo
candidato, referentes as questfes de prova e gabarito.

12.2.12. Receber online, analisar e responder, os recursos referentes as questdes de
prova e gabarito.

12.2.13. Divulgar o resultado dos recursos referentes as questées de prova, gabarito e
totalizac&o dos pontos.

12.2.14. Recrutar, selecionar, treinar, supervisionar e remunerar 0S recursos humanos
necessarios a aplicacao das provas, a saber:

¢ 01 Coordenador Geral;
e 01 Coordenador para cada local de aplicacdo de prova;
e 02 aplicadores por turma, acima de 30 candidatos;
e 02 fiscais de corredor (masculino e feminino) para cada 10 salas ou por andar;
e 01 porteiro;
e 01 auxiliar de limpeza,
e 01 aplicador para atender candidato especial, onde houver.
12.2.15. Organizar junto a Contratante os locais onde serdo aplicadas as provas.

12.2.16. Caso o quantitativo de inscritos exceda a capacidade de instalacdo dentro do
Municipio de Lagoa Santa, devera providenciar unidades dentro dos Municipios circunvizinhos.

12.2.17. As provas de nivel médio e técnico deverao ser aplicadas em horério diverso do
nivel superior.

12.2.18. Cumprir todas as etapas necessarias para a perfeita concluséo do objeto;

12.2.19. Prestar informagdes referentes aos certames, a fim de subsidiar a defesa da
PREFEITURA em processos administrativos e/ou judiciais, a qualquer tempo, mesmo apos
expirado o prazo de vigéncia do presente contrato.

Lagoa Santa, 18 de dezembro de 2024.
Equipe de Planejamento:

ROSIENE DA SILVA PINTO
Responsavel Técnico

ELAINE DOS SANTOS GUIMARAES
Responsével pela Elaboragéo

THAIANE LARISSA DE ALMEIDA BRAGA
Responsavel pela Elaboracéo

CARLOS BARRETO FILHO
Agente de Planejamento — SEPLAG

MAKERLY APARECIDA MAIA TOLEDO
Diretora de Gestao de Pessoas
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Assinaturas

Breno Muniz de Souza
brenomuniz@lagoasanta.mg.gov.br Breno Murcz de Souza
Assinou como parte

Allan Diego Falci . ‘
allanfalci@lagoasanta.mg.gov.br HAlan Dloso Falel
Assinou como parte
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Certificado Digital
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Maria Aparecida Pires De Moura
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Assinou como testemunha
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